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Doküman No Yayın Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi
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 BÜTÇE HAZIRLANMASI İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ ŞEMASI 

Sıra
No

Sorumlular İş Akışı Faaliyet
İlgili Mevzuat/ 

Yasa/ Yönetmelik/ 
Doküman (Vb.)

1
Bölüm Birim 
Sorumluları

Bütçe  hazırlama  işlemleri  iş 
akış süreci başlar.

5018 Sayılı 
Kamu Mali 
Yönetimi ve 
Kontrol 
Kanunu

2

Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanlığı 
Bölüm Birim 
Sorumluları

  Rektörlük  Makamı  (Strateji 
Geliştirme  Daire  Başkanlığı) 
tarafından bütçe tahminlerini 
de  içeren  bütçe  tekliflerinin 
hazırlanması  için  Harcama 
Birimlerine yazı yazılır

5018 Sayılı 
Kamu Mali 
Yönetimi ve 
Kontrol 
Kanunu

3
Bölüm Birim 
Sorumluları

Bütçe çalışmaları ile ilgili yazı 
bölüm ve birimlere iletilir.

5018 Sayılı 
Kamu Mali 
Yönetimi ve 
Kontrol 
Kanunu

4

Bölüm Birim 
Sorumluları

Birim Müdürü

Bölüm  ve  Birimler  alınması 
gereken mal ve malzeme ile 
ilgili  bütçe  taleplerini 
belirleyerek  Müdürlük 
Makamına bildirilir.

5018 Sayılı 
Kamu Mali 
Yönetimi ve 
Kontrol 
Kanunu

5

Tahakkuk Birimi 
Satın alma
 
Birimi 
Birim Müdürü

Bölümlerden  gelen  bütçe 
tekliflerinin  Müdürlük 
Makamınca  uygun  görmesi 
halinde,  Tahakkuk  ve  Satın 
alma  Birimi  tarafından 
gerekçeli  Bütçe  Gider  Fişleri 
düzenlenir.

5018 Sayılı 
Kamu Mali 
Yönetimi ve 
Kontrol 
Kanunu

6
Tahakkuk Birimi 
Satın alma Oluşturulan  Bütçe  Gider 

Fişleri,  Hazine  ve  Maliye 

Başla

Yazının Bölümlere iletilmesi

Bütçe teklifinin 
hazırlanması

Bütçe taleplerinin 
belirlenmesi

E- bütçe sistemine giriş 
işlemlerinin yapılması

Bütçe gider fişinin 
düzenlenmesi



Bakanlığınca belirlenen Bütçe 
artış  oranları  dahilin  de  E-
Bütçe sistemine giriş işlemleri 
yapılır.

7
Tahakkuk Birimi 
Satın alma

Hazırlanan  Bütçe  Teklifinin 
Çıktıları  alınarak  Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığına 
teslim edilir.

5018 Sayılı 
Kamu Mali 
Yönetimi ve 
Kontrol 
Kanunu

8
Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Strateji  Geliştirme  Daire 
Başkanlığınca  KABUL  / 
DÜZELTME işlemlerini yapar

5018 Sayılı 
Kamu Mali 
Yönetimi ve 
Kontrol 
Kanunu

9
Strateji 
Geliştirme Daire 
Başkanlığı

Bütçe  hazırlama  işlemleri  iş 
akış süreci son bulur.

5018 Sayılı 
Kamu Mali 
Yönetimi ve 
Kontrol 
Kanunu

Düzeltme var mı?

Bitiş

E H

Bütçe çıktılarının alınması

Gerekli düzeltmeler 
yapıldıktan sonra e-

bütçe sistemine tekrar 
girilmesi


